Empfohlen
]

e

SAT.

Business-Etikette  “unen
Brigitte Ruhleder E-Book

Bewerbungsanschreiben
Svenja Hofert

Das Vorstellungsgesprach
Svenja Hofert



Bibliografische Information der Deutschen Nationalbibliothek

Die Deutsche Nationalbibliothek verzeichnet diese Publikation
in der Deutschen Nationalbibliografie; detaillierte bibliografische
Daten sind im Internet tiber http://dnb.d-nb.de abrufbar.

E-Book (PDF): 978-3-95623-222-0
E-Book (Epub): 978-3-95623-223-7

Umschlaggestaltung: die imprimatur, Hainburg

Sonderedition 30 Minuten Beruf & Karriere

© 2015 GABAL Verlag GmbH, Offenbach

30 Minuten Bewerbungsanschreiben - Svenja Hofert
Copyright der Originalausgabe

© 2008 GABAL Verlag GmbH, Offenbach

30 Minuten Das Vorstellungsgesprdch - Svenja Hofert
Copyright der Originalausgabe

© 2008 GABAL Verlag GmbH, Offenbach

30 Minuten Business-Etikette - Brigitte Ruhleder
Copyright der Originalausgabe

© 1998 GABAL Verlag GmbH, Offenbach

Alle Rechte vorbehalten. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur
mit schriftlicher Genehmigung des Verlages.

Hinweis:

Das Buch ist sorgfaltig erarbeitet worden. Dennoch erfolgen alle
Angaben ohne Gewahr. Weder Autor noch Verlag kénnen fiir
eventuelle Nachteile oder Schaden, die aus den im Buch gemach-
ten Hinweisen resultieren, eine Haftung tibernehmen.

www.gabal-verlag.de
www.twitter.com/gabalbuecher
www.facebook.com/gabalbuecher



Brigitte Ruhleder

30 Minuten

Business-Etikette



ol

Bibliografische Information der Deutschen Nationalbibliothek

Die Deutsche Nationalbibliothek verzeichnet diese Publikation
in der Deutschen Nationalbibliografie; detaillierte bibliografi-
sche Daten sind im Internet Giber http://dnb.d-nb.de abrufbar.

Umschlaggestaltung: die imprimatur, Hainburg
Umschlagkonzept: Martin Zech Design, Bremen
Lektorat: Sandra Klaucke

Satz: Zerosoft, Timisoara (Rumanien)

Druck und Verarbeitung: Salzland Druck, Staf3furt

© 1998 GABAL Verlag GmbH, Offenbach
4., aktualisierte Auflage 2012

Alle Rechte vorbehalten. Nachdruck, auch auszugsweise, nur mit
schriftlicher Genehmigung des Verlags.

Hinweis:

Das Buch ist sorgfaltig erarbeitet worden. Dennoch erfolgen alle
Angaben ohne Gewéhr. Weder Autor noch Verlag kénnen fiir
eventuelle Nachteile oder Schédden, die aus den im Buch gemach-
ten Hinweisen resultieren, eine Haftung tibernehmen.

Printed in Germany

ISBN 978-3-86936-446-9



In 30 Minuten wissen Sie mehr!

Dieses Buch ist so konzipiert, dass Sie in kurzer Zeit
pragnante und fundierte Informationen aufnehmen
konnen. Mithilfe eines Leitsystems werden Sie durch
das Buch gefiihrt. Es erlaubt Ihnen, innerhalb Ihres per-
sonlichen Zeitkontingents (von 10 bis 30 Minuten) das
Wesentliche zu erfassen.

Kurze Lesezeit

In 30 Minuten kénnen Sie das ganze Buch lesen. Wenn
Sie weniger Zeit haben, lesen Sie gezielt nur die Stellen,
die fiir Sie wichtige Informationen beinhalten.

e Alle wichtigen Informationen sind blau gedruckt.

e Schliisselfragen mit Seitenverweisen zu Beginn eines
jeden Kapitels erlauben eine schnelle Orientierung:
Sie blattern direkt auf die Seite, die Ihre Wissensliik-
ke schliefdt.

e Zahlreiche Zusammenfassungen innerhalb der
Kapitel erlauben das schnelle Querlesen.

e Ein Fast Reader am Ende des Buches fasst alle wich-
tigen Aspekte zusammen.

e Ein Register erleichtert das Nachschlagen.
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