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Willkommmen bel
Windows 11

Sie sind gespannt auf das neue Windows?
Nach ein paar Vorbereitungen und Checks
konnen Sie das Update ausfuhren. Dieses
Kapitel geht mit lhnen die ersten Schritte

durch das neue System.




Windows 11 - Was ist neu?

9 Endlich wieder ein gutes Windows - so kdnnte man den
Konsens zu Windows 10 zusammenfassen. Nachdem Win-
dows 8 stark auf Microsofts letztlich gescheiterte Mobilstrategie —
inklusive Windows Phone/Mobile — ausgerichtet war und viele
Benutzerinnen und Benutzer verschreckt hatte, iibersprang man
kurzerhand eine Nummer und legte Windows 10 vor. Ein Design-
element, das Nutzerinnen und Nutzer wie kaum ein anderes in der

Geschichte von Windows
entzweit hat, blieb aber er-
halten: die Kacheln.

Windows 11 setzt den in-
zwischen eingeschlagenen
Hybridmodus aus Start-
menu und Kacheln fort,
wobei die Kacheln zwar
von der Oberfliche ver-
schwinden, nicht aber de-
ren informative Funktion.
Microsoft fihrt bei Win-
dows 11 die Widgets ein,
kleine Informationsfelder,
die Sie durch Wischen oder
Klicken auf die Symbol-

O Suchbegriff hier eingeben

Alle Apps

Meistverwendet

D et

I}

'S
#

€D 30-Viewer
A

5

?
c

b & & O

3 Andreas Erle

moLEOC==®




leiste einblenden konnen und so Informa-
tionen zum Wetter, Nachrichten und vieles
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mehr enthalten. Diese Felder finden so
schon bei Android und Apple (seit iOS 14) ih-
re Verwendung.

Android-Apps in Windows

Apropos Android: Sicherlich eine der tiber-
raschendsten Neuerungen von Windows 11
ist die Erweiterung des App-Angebots auf
Android-Apps. Dazu wird im ersten Schritt
der Amazon App-Store, der eine Untermenge
der verfugbaren Apps im Google Play Store
enthdlt, zugdnglich gemacht. Ausgesuchte
Apps sollen dann direkt unter Windows 11
lauffdahig sein und damit eines der Hauptprobleme der App-Welt in
Windows 10 16sen: die Vielfalt im Windows Store. Und damit nicht
genug: Auch andere App-Anbieter wie Adobe bekommen Zugang
zum Store, genauso wie Erweiterungen von Apps wie Microsoft
Teams, Visual Studio und viele mehr.

Schlankeres Design und Ideen fiir mehr Nutzerkomfort

Grundsatzlich hat Microsoft grofien Wert darauf gelegt, die Ober-
flache zu entschlacken. Das Startmenti ist aufgerdumter, an anderer
Stelle angeordnet, Symbolleisten, Schriftarten und Sounds wurden
komplett Uberarbeitet.

Wenn Sie Ihren PC zu verschiedenen Zwecken nutzen, werden Sie
sich uber die neuen Moglichkeiten der Fensteranordnung und
mehrerer Desktops freuen: Ob Sie Fenster automatisch tibersicht-
lich anordnen lassen wollen oder unterschiedliche Desktops fir
private und berufliche Anwendung vorbereiten mochten: Die Mog-
lichkeiten sind bei Windows 11 um ein Vielfaches gestiegen. Und
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auch die Windows Start-Schaltflache ist weiterhin an Bord, nun
allerdings in der Mitte.

So funktioniert das Update

Windows 11 ist da — und Ihr PC oder Laptop mit Windows 10 ist
grundsdtzlich dazu in der Lage, ohne Datenverlust auf die neue
Version aktualisiert zu werden. Das Update dazu bietet Microsoft

kostenlos an.

Stand beim Wechsel von Windows 8 auf
Windows 10 allerdings noch fur eine Viel-
zahl an Geridten die Tir offen, ist der Wech-
sel zu Windows 11 an einige Bedingungen
gekntpft: Thr Gerdt muss (fiir die neuen
Sicherheitsfunktionen) einen TMP-Chip-
satz haben, der Prozessor muss aus einer
der neueren Generationen stammen und
einige Bedingungen mehr.

- Ist das Update moglich?

Wenn Sie sich im Vorfeld dartber infor-
mieren wollen, ob lhr PC dazu in der
Lage ist, dann suchen Sie mit der Such-
maschine |hrer Wahl nach dem Begriff
.Microsoft PC Health Check” und laden
die zugehorige App aus dem Internet
herunter. Im Idealfall bestatigt diese Ih-
nen nach der Untersuchung lhres PCs,
dass Windows 11 installiert werden kann.

@ DieserPC erfiillt die Anforderungen von
Windows 11

Tolle Neuigkeiten — Windows 11 kommt bald! Uberpriifen Sie die
Gerétespezifikationen auf Apps und Funktionen, die die
Mindestsystemanforderungen tiberschreiten, und auf Windows 10-
Funktionen, die unter Windows 11 nicht verfiigbar sind.

Alle Erggbmsse Geritespezifikationen
anzeigen

(] Dieser PC erfiillt die Anforderungen von
Windows 11

Tolle Neuigkeiten - Windows 11 ist dal Uberprafen Sie die
Geratespezifikationen auf Apps und Funktionen, die die
Mindestsystemanforderungen aberschreiten, und auf Windows 10-
Funktionen, die in Windows 11 nicht verfiigbar sind.

Dieser PC unterstatzt den sicheren Start.

TOM 2.0 it auf diesem PC akiviert.
TPM: TEM 20

fir Windows 11 unterstatzt,
re™ i5-8250U CPU @ 1.60GHz

°
°
°
° indestens 4 GB Systemarbeitsspeicher (RAM) vorhanden.
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Im Standard werden die Ordner im Bereich Schnellzugriff ange-
zeigt, die Rubrik , Bibliotheken® existiert nicht.

Um die Bibliotheken im Explorer angezeigt zu bekommen, tippen
Sie in der Symbolleiste am oberen Rand des Explorer-Fensters auf
die drei Punkte, auf Optionen und wihlen dann im Reiter Ansicht
unter Navigationsbereich die Option Bibliotheken anzeigen. Schon
haben Sie in der Ordnerliste den neuen Eintrag Bibliotheken.

1 Um nun beispielsweise festzulegen, in welchen Ordnern Videos
sein konnen, klicken Sie Videos an,

2 dann mit der rechten Maustaste auf den Eintrag und anschlie-
B8end auf Eigenschaften.

Orte fiir Bibliotheken:

3 Windows zeigt Ihnen im

v nVideos

neuen Fenster die aktuell in

der Bibliothek Videos zusam-
mengefassten Speicherorte an.

Speicherort Offentlicher Speicherort Entfernen 4 Wenn Sie belsplelswelse

auf Threr externen Festplatte

eine Menge an Videos gespei-
chert haben und mochten, dass die Video-App von Windows 11
diese ebenfalls findet, dann klicken Sie auf Hinzufiigen.
5 Wibhlen Sie tiber die Ordnerliste und die Dateiliste des Explorers
den entsprechenden Ordner auf Ihrer Festplatte durch Anklicken
aus und schlieen diesen Vorgang durch Ordner aufnehmen ab.

Wenn Sie eine Datei speichern, muss Word wissen, welcher der
Standardordner ist, in dem die Datei gespeichert werden soll. Nur
dann kann die Bibliothek auch den Ordner und damit das Doku-
ment in die Gesamtiibersicht mit einbeziehen.

Um dies festzulegen, klicken Sie nun erneut auf Bibliothek verwal-
ten. Legen Sie im gedffneten Fenster den Standardordner in der
Ubersicht der Bibliotheksordner fest, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf einen der Bibliotheksordner klicken und dann Als
Speicherort wéhlen.

Stiftung Warentest | Die Grundfunktionen



'2 Einige Grundkenntnisse im Umgang
E mit Dateien
» Drag and Drop: Innerhalb eines Ordners oder zwischen
Ordnern, auch zwischen zwei Explorerfenstern konnen Da-
teien verschoben bzw. kopiert werden. Klicken und halten
Sie die Datei und lassen Sie sie erst am Zielort los. Achten
Sie darauf, ob Sie eine Kopie erzeugt oder das Original ver-
schoben haben.

» Per Rahmen markieren. Mehrere Dateien auf einmal mar-
kieren Sie, indem Sie im Explorer innerhalb eines Verzeich-
nisses oben links auf eine freie Flache klicken, die Maus
gedruckt halten und einen rechteckigen Rahmen um alle
Dateien ziehen.

» Einzelne Dateien markieren: Wollen Sie etwa nur Bild 17,
23 und 55 auswabhlen, klicken Sie das erste Bild einmal an.
Halten Sie nun /Strg/ gedrickt und klicken Sie nacheinan-
der auf die anderen Bilder. Bei gedrlickter [Strg/-Taste lasst
sich das auch mit dem Rahmen kombinieren.

Kopieren, Bewegen und Loschen von Dateien

Sie kennen die Herausforderung von Ihren Dokumen-
ten zu Hause: Je ldnger Sie Ordnung halten, desto mehr <
Dokumente sammeln sich an. Die einen brauchen Sie
nicht mehr und wollen sie wegwerfen, die anderen
braucht neben Thnen noch der Steuerberater und Sie
miissen eine Kopie anfertigen, und in einem Anfall von
Verwirrung ist das eine oder andere Dokument nicht an
der Stelle gelandet, wo es hingehdrt und muss umge-
heftet werden. Es ist also wenig verwunderlich, dass Sie
dieselben Herausforderungen auf Ihrem Windows-PC

erwarten werden.

Schnellzugriff
@ Desktop
i Downloads

@ Dokumente

E Bilder
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Diese 0ffnen Sie, indem Sie entweder auf das Symbol in der Task-
leiste klicken oder bei einem Touchscreen-Gerdt vom linken Bild-
m schirmrand ins Display hineinwischen. Windows 11 6ffnet nun eine
Standardansicht von vorinstallierten Widgets. Am Anfang ist dies
nur eine begrenzte Zahl, durch installierte Apps und Updates kom-

men mit der Zeit immer mehr
verwendbare Widgets hinzu.

Widgets verschieben

Widgets lassen sich wie Symbo-
le im Startment verschieben
und an die passende Stelle bug-
sieren. Uber die drei Punkte
rechts oben in jedem Widget
kénnen Sie die GroBe fest-
legen, das Widget entfernen
oder die Einstellungen dndern.
Beim Wetter-Widget beispiels-

Klein weise konnen Sie dann festlegen, welcher Ort fir die
A — Wettervorhersage verwendet werden soll, beim Aktien-
Widget konnen Sie die Auswahl der angezeigten Aktien
GroB und deren Kurse festlegen etc.
& Widget anpassen Ein neues Widget hinzufiigen

Um ein neues Widget in der Ubersicht hinzuzufiigen,
rollen Sie in der Liste ganz nach unten und klicken Sie

auf Neues Widget. Windows 11
zeigt Thnen nun die Ubersicht
aller verfiigbaren Widgets an.
Bereits in der Ubersicht ange-
zeigte Widgets werden ausge-
graut dargestellt: Jedes Widget
kann es nur einmal geben.



Hilfreiche Tasten-
kombinationen und Gesten

,Tastenkombinationen? Ich habe doch eine Maus!“ Richtig. Haben
Sie, und Sie konnen alle Funktionen, die Thnen auf den kommen-
den Seiten beschrieben werden, auch mit der Maus ausfiihren.
Uber die Tastatur lassen sich manche Dinge einfach schneller erle-
digen, und insofern werden Sie die eine oder andere davon sicher-
lich in Thr Standardrepertoire ibernehmen.

Text markieren und Zwischenablage nutzen

Die Zwischenablage wird bald Ihr bester Freund sein: Sie ist ein
kleiner Zwischenspeicher, in den Sie beliebige Elemente wie Text
oder Bilder aus einem Programm hineinkopieren und dann aus
dieser Ablage wieder in ein anderes Programm herauskopieren
kénnen.

Sie sehen es schon in der Abbildung — meist werden Sie Text in die
Zwischenablage legen und von dort aus weiterverarbeiten. So kon-
nen Sie oft viel Zeit sparen. Es gibt dafiir mehrere Moglichkeiten:
P> Text markieren mit Maus: Bewegen Sie den Mauszeiger auf
den Anfang des Bereiches,

den Sie markieren méch- | Nytzung der Zwischenablage

ten, dann driicken Sie die Die Zwischenablage wird bald lhr bester Freund sein, auch bei Windows 11:

linke Maustaste, halten Sie ist ein kleiner Zwischenspeicher, in dem Sie sich beliebige Elemente wie.,

diese gedriickt und bewe-

gen die Maus an das Ende

des Bereiches. Der markierte Text wird nun dunkel dargestellt.

» Text markieren mit Touch-Bildschirm: Halten Sie den Finger
langer auf ein Wort gedriickt, wird dieses markiert, hat zusatzlich
aber noch zwei kleine Kreise links und rechts oben an der Markie-
rung. Wollen Sie einen grofieren Bereich markieren als dieses eine

73
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auf dem zweiten eines, das nur die
Halfte des Bildschirms einnimmt.

Benennen und Wieder-
verwenden von Desktops

Wenn Sie den Desktops einen
Namen geben, dann tberdauern
diese —allerdings nicht die Fenster
darin —auch einen Neustart.

1 Dazu klicken Sie in der Uber-
sicht in den Namen eines Desk-
tops (im Standard sind diese ein-
fach durchnummeriert).

2 Geben Sie den neuen Namen des Desktops tiber die
Tastatur ein.

Desktop 1 Neuer Desktop

Arbeit|

Manchmal ist der Name nicht genug, um Desktops
schnell virtuell unterscheiden zu kdnnen. Darum bietet
Windows 11 auch die Moglichkeit, jedem Desktop einen eigenen
Hintergrund zu verleihen.

1 Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Ubersicht auf
den Desktop.

2 Gehen Sie dann auf Hintergrund auswcdhlen und suchen das
gewlinschte Hintergrundbild aus.

Gefallt Ihnen die Anordnung der Desktops nicht, kdnnen Sie diese
verschieben.

1 Dazu klicken Sie einen
Hemenenneg virtuellen Desktop an und
Nach links ALT + UMSCHALT + nach-links halten die linke Maustaste
Desktop 2 gedriickt.
Hintergrund auswahlen 2 Bewegen Sie den Desk-
o it ik top dann mit der Maus an
die richtige Stelle.

Stiftung Warentest | Planen und Arbeiten



Ilhr Kalender:
Fur einen schonen Tag

Der Kalender ist fuir viele Anwender eine der wichtigsten Funktio-

nen eines ,Biirogerdts” Was frither aus Papierkalendern, Taschen-
kalender und einzelnen Notizzettelchen mithsam zusammenge-

setzt werden musste, ist heute wunderbar vereint. Und noch viel Kalendear
wichtiger: Mehrere Personen, zum Beispiel die Familie, die Kolle-
gen oder Freunde konnen bei richtigem Einsatz alle zusammen auf

einen einzigen Kalender zugreifen!

Auswahl der verschiedenen Kalender

Je mehr Sie online unterwegs sind, desto
mehr Kalender werden Ihnen zwangslaufig

Uber den Weg laufen und auf Threm Gerdt — |[EEiCe=ms

verfligbar sein: Fast jedes Threr Konten (sei N e 2022
es das Microsoft-Konto, Google etc.) bringt

einen eigenen Kalender mit, in dem Sie viel- 3405 6 7

0 11 12 13 14

leicht schon verschiedene Termine notiert

17 18 19 20

haben. Es ist wenig sinnvoll, alle Kalender 2 25 25 27 20 2

auf dem PC parallel anzeigen zu lassen.
Die Kalender-App von Windows verwendet eine kombi-
nierte Sicht auf die Termine aller Kalender, die fir die
Anzeige ausgewahlt sind. Dieser gemeinsame Kalender
kann durch Klicken auf die im

oder auf in der Liste geoffnet
werden. Die angezeigten Kalender sind dabei auf Wunsch
auch farblich unterscheidbar.
Um festzulegen, welche Kalender auf Threm Gerédt an-
gezeigt werden sollten, schauen Sie sich die linke unte-
re Spalte des Kalender-Fensters an: Dort finden Sie die

Mo Di Mi Do Fr Sa S

L & = Januar 2022

Dienstag

EBl 1 Buch lesentt

~~ Exchange

Calendar

Summit

@ Bundesliga

Home
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Kommunizieren
und genief3en

Windows 11 ladt ebenso dazu ein, Filme und
Musik am PC zu genielRen und die Fotos des
letzten Urlaubs in der Fotos-App mit wenigen
Klicks zu bearbeiten. Dank Videotelefonie- und

Chatfunktion von Teams sind die Familie und
die besten Freunde nur einen Klick entfernt.




Videotelefonie mit Teams

9 Auch wenn Ihr Windows-PC nattirlich kein Telefon ist, kon-
nen Sie trotzdem damit telefonieren, sogar mit Bild: Nicht
erst seit dem haufiger in Anspruch genommenen Home Office hat
sich Microsoft Teams als Kommunikationsplattform bei vielen An-
wenderinnen und Anwendern etabliert.

Mussten Sie dies unter Windows 10 gegebenenfalls noch manuell
herunterladen, so ist es in Windows 11 bereits vorinstalliert und
kann direkt genutzt werden.

Wenn Sie das Teams-Symbol nicht direkt unten rechts in der Task-
leiste sehen, dann offnen Sie Uiber die Start-Schaltflache die Such-
leiste, tippen ,Teams* ein und klicken auf den Eintrag. Beim ersten
Start missen Sie auswdhlen, mit welchem

Konto Sie sich bei Teams anmelden wollen.
Im Normalfall verwenden Sie einmal mehr
Ihr Microsoft-Konto. Nur, wenn Sie zusitz-
lich ein Microsoft/ Office 365-Konto haben
und dieses fir Teams verwenden wollen,

dann verwenden Sie dies. Willkommen bei Teams

Wollen Sie die Kontakte von Outlook, Skype Wie mchten Sie angezeigt werden?

(der ,alten* Kommunikationslésung von
Andreas

Microsoft, siehe ,Skype ist nicht verschwun-
den’ S.150) und Teams zusammenfihren, Erle
setzen Sie ein Hakchen bei dieser Option.
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