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Bild 1.1 Beispiel: eine ein-
fache Formel eingeben

Bild 1.2 Das Ergebnis
erscheint im Tabellenblatt,
die Bearbeitungsleiste zeigt
nach wie vor die Formel an

Mit Excel rechnen - so geht’s

Allgemeine Grundlagen

Berechnungen in Excel-Arbeitsmappen werden entweder, wie im Bild unten, durch
Eingabe einer Formel @ oder unter Verwendung einer Excel-Funktion durchgefiihrt.
Im Tabellenblatt bzw. in der Zelle erscheint automatisch das Formelergebnis @, wih-
rend in der Bearbeitungsleiste € oberhalb des Tabellenblattes stets die Formel sicht-
bar ist. In der Bearbeitungsleiste finden Sie auch die beiden Symbole Abbrechen X
und Eingeben ~" zum AbschlieBen der Formeleingabe.

B2 v i X o fe =A2*B2 cz v S =A2'B2 o
A B G D A B C D
Preis Menge Gesamt Preis Menge Gesamt

| 12,80} 3}=A2*82 ol

LT I S TR N
B W -

Fir einfache Berechnungen, z. B. Multiplizieren oder Addieren von zwei Zahlen, geben
Sie eine Formel ein; Funktionen dagegen sind bereits vorhandene Formeln, in die Sie
nur noch die Zellbeziige einfligen brauchen. Firr alle Formeln und Funktionen gelten
die folgenden Grundregeln:

Formeln und Funktionen werden in Zellen eingegeben und miissen im Gegen-
satz zu einfachen Zellinhalten stets mit dem Gleichheitszeichen (=) beginnen.

In Formeln und Funktionen kénnen Zellbeziige, Zahlen, Text oder weitere For-
meln bzw. Funktionen verwendet werden. Text in Formeln muss sich in Anflih-
rungszeichen befinden, z. B. "Hallo".

Anstelle von Zahlen wird normalerweise die Adresse derjenigen Zelle verwen-
det, in der sich die Zahl befindet (Zellbezug). Dies hat den Vorteil, dass nachtrag-
liche Anderungen der Zellinhalte automatisch im Ergebnis beriicksichtigt wer-
den. Ausnahmen sind sogenannte Konstanten, z. B. die 12 Monate eines Jahres,
diese kdnnen natiirlich auch als Zahl in eine Formel eingegeben werden.

Zellbeziige lassen sich in eine Formel am einfachsten einfiigen, indem Sie die
betreffende Zelle mit der Maus anklicken. Als Alternative verwenden Sie die Pfeil-
tasten der Tastatur. Wahrend der Eingabe werden in der Formel verwendete Zel-
len farbig umrandet hervorgehoben, siehe Bild oben.

Mehrere Zellen umfassende Zellbereiche werden in Formeln und Funktionen in
der Schreibweise ErsteZelle:LetzteZelle angegeben, zum Beispiel: A5:A25. Auch
Zellbereiche kdnnen durch Markieren mit der Maus eingegeben werden.

Die Eingabe einer Formel wird Uber die Tastatur mit der Eingabetaste oder der
Tab-Taste abgeschlossen. Verwenden Sie dazu nicht die Pfeiltasten, da diese in For-
meln zum Einfligen von Zellbezligen verwendet werden (siehe oben). Als zweite
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Moglichkeit klicken Sie mit der Maus in der Bearbeitungsleiste auf das Symbol
Eingeben ~ .

Die Regelung ,Punkt vor Strich” gilt auch fiir Excel-Formeln, siehe Tabelle unten.
Zur Steuerung der Berechnungsreihenfolge kénnen daher in manchen Formeln
runde Klammern () erforderlich werden.

Neben Gleichheitszeichen und runden Klammern kénnen in Formeln die folgen-
den Operatoren verwendet werden, ihre Eingabe erfolgt iber die Tastatur.

Ubersicht Operatoren und ihre Prioritit bei der Berechnung

- Negatives Vorzeichen -25 -A3 1
% Zahl wird durch 100 dividiert 15%=0,15 100% =1 2
A Potenz 3A2=9 2A10=1024 3
A Wurzel: Klammern beachten! 21MN1/3) =3 9IN(1/2)=3 3
* Multiplikation 2*3=6 4
/ Division 12/6=2 4
+ Addition 10+3=13 5
- Subtraktion 83=5 5
& Zeichenfolgen verketten (aneinanderfiigen) Abc&DE = AbcDE 1&3=13 6
= Gleich 4=4 > WAHR 1=5-> FALSCH 7
< Kleiner als 1<9 = WAHR 10<3 = FALSCH 7
<= Kleiner oder gleich 3<=4 - WAHR 5<=5->WAHR 7
> GroBerals 10>10 —> FALSCH 7>10 = FALSCH 7
>= GroBer oder gleich 10>=10—>WAHR  5>3 = WAHR 7
<> Ungleich, Nicht 5<>6 = WAHR 7

Eine Formel eingeben

Die Vorgehensweise bei der Eingabe einer Formel ist immer gleich:

1

Markieren Sie die Zelle, in die Sie die Formel eingeben méchten und geben Sie
das Gleichheitszeichen lber die Tastatur ein.

Klicken Sie mit der Maus auf die erste Zelle, deren Zellbezug Sie in der Formel
bendotigen. Sofort erscheint die Adresse in der Formel und im Tabellenblatt wird
diese Zelle mit einem farbigen gestrichelten Laufrahmen hervorgehoben. Dieser
Laufrahmen kennzeichnet die aktuell aktive Zelle und ihr Zellbezug in der Formel
kann jederzeit durch Anklicken einer anderen Zelle gedndert werden.

1
2

3
4

A B
Zahl1 i 2561
Zahl 2 15

|£rgebnis - ‘l
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A B
1 |zahl1 L 2551
2 |zahl2 ) 15!

& B ¢
1 Zahll 256
2 zahl2 18
3 [Ergebais 3840

4

Bild 1.3 Register Formeln

Bild 1.4 Register Start,
Gruppe Bearbeiten

Bild 1.5 Summe iiber
Spalte berechnen: Mog-
lichkeit 1
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3 Geben Sie lber die Tastatur einen Operator, z. B. * (Multiplikation) ein und klicken
Sie anschlieBend auf die ndchste, in der Formel benétigte Zelle, um deren Zell-

bezug einzufligen.

4  SchlieBen Sie die Formeleingabe mit der Eingabetaste ab oder klicken Sie in der
Bearbeitungsleiste auf das Symbol Eingeben.

5 ImTabellenblatt erscheint anstelle der Formel das Ergebnis, allerdings zeigt ein
Blick in die Bearbeitungsleiste, dass die markierte Zelle eigentlich eine Formel

enthalt.

Die Funktion SUMME und andere einfache Funktionen

Summen tber mehrere Zellen bzw. einen Zellbereich berechnen Sie mit der Funktion
SUMME. Das Symbol 2. zum Einfligen dieser Funktion finden Sie an zwe:i Stellen:

= Im Register Start, Gruppe Bearbeiten

= Im Register Formeln, Funktionsbibliothek, unter der Bezeichnung AutoSumme.

Datei  Start Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten
N

Funktion Aulosumlh Zuletzt  Finanzmathematik Logisch Text

einfigen = verwendet » > x i

Funktionsbibliothek

Summe (Alt+=)

Al b

h addieren. Die Summe
markierten Zellen D E

1.578
33'

LR R SRR

& Teilen
o | Bl A
W wEL v O
Einfiigen Loschen Format Sortieren und Suchen und
£y 7 G €~ Filtem~ Auswahlen
Zellen Bearbeiten s

Summe (Alt+=)

Automatisch addieren. Die Summe

wird nach den markierten Zellen =

angezeigt.

Zur Berechnung der Summe sind folgende Vorgehensweisen méglich:

Maglichkeit 1: Markieren Sie den Zellbereich, den Sie addieren mdchten und klicken Sie
auf das Symbol Summe bzw. AutoSumme. Das Ergebnis wird sofort in die Zelle un-
mittelbar unterhalb des markierten Zellbereichs eingefiigt. Dies funktioniert nicht nur
Uber Spalten, wie im Bild unten, sondern auch tiber Zeilen. Dann wird das Ergebnis in
die ndchste angrenzende Zelle rechts eingefligt.

B1 v | S 2000
A B C | D
1 |Januar 2000
2 |Februar 4000
3 [Marz 3500
4
5

B1 v | Je 2000
A B C D
1 [Januar 2000
2 |Februar 4000
3 |Mérz 3500
4 9500
5

Maglichkeit 2: Markieren Sie zuerst die Zelle, in der Sie die Summe berechnen méchten
und klicken Sie danach auf die Schaltfliche AutoSumme. Die Funktion SUMME er-
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scheint in der markierten Zelle, gleichzeitig schlagt Excel in den meisten Fallen einen
Zellbereich zur Summenberechnung vor. Dieser Bereich ist im Tabellenblatt mit einem
gestrichelten Laufrahmen versehen. Sie kénnen nun entweder den Vorschlag tiber-
nehmen oder durch Markieren mit gedriickter Maustaste einen anderen Bereich fest-
legen, bevor Sie die Eingabetaste betatigen oder auf Eingeben klicken.

Die zweite Methode hat den Vorteil, dass sich die Summe auch in Zellen berechnen lasst, die nicht unmittelbar
an den zu addierenden Bereich angrenzen.

B6 s e RANG.GLE... ™ x v e =SUMME(B1:B5)
A B C D A B C | D

1 |Januar 2000 1 |Januar 2000,

2 |Februar 4000 2 |Februar 4000,

3 |Mirz 3500 3 |Mérz 3500

4 4

5 | 5

6 |Summe _| 6 |Summe =SUMME(B1:B5)

7 7 SUMME(Zahi1; [Zahi2]; ...)

8 8

Funktion in mehrere Zellen gleichzeitig eingeben

Die Summe kann auch gleichzeitig fiir mehrere Spalten berechnet werden. Markieren
Sie dazu entweder bei Mdglichkeit 1 als Zellbereich gleich mehrere Spalten, wie im
Bild unten, oder bei Mdglichkeit 2 mehrere Ergebniszellen.

B2 v Je 100 B2 T I Je 100
A B C D A B C D

1 Januar Februar Mirz 1 Januar Februar Mirz
2 100 150 200 2 100 150 200
3 300 400 500 3 300 400 500
4 50 80 40 4 50 80 40
5 |Summe 5 |Summe 450 630 740
6 6

7, T

Weitere einfache Funktionen

Ein Klick auf den Dropdown-Pfeil der Schaltfliche AutoSumme zeigt zusatzlich die
Funktionen Mittelwert (Durchschnitt), Anzahl (ermittelt, wie viele Zahlen ein Zellbe-
reich enthalt), Max (groBter Wert) und Min (kleinster Wert) an. Deren Eingabe unter-
scheidet sich nicht von der Funktion Summe. Diese und noch weitere niitzliche Aus-
wertungsfunktionen finden Sie auch in Kapitel 2.4.

Bild 1.6 Summe berechnen:
Moglichkeit 2

Bild 1.7 Summen fiir meh-
rere Spalten berechnen

Einfache_Funktionen.xlsx

EAutoSumme -
> Summe
Mittelwert
Anzahl
May
Min

Weitere Funktionen...
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100
597
2 1578
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Bild 1.8 Durchschnitt fiir
mehrere Spalten in Zeile
berechnen

Info: Die Schnellanalyse
fugt die Ergebnisse au-
tomatisch fett formatiert
ein, dieses Schriftformat
kann jedoch problemlos
entfernt werden.

Schnelle Berechnungen mit der Schnellanalyse

Weitere schnelle Berechnungsmaoglichkeiten erhalten Sie mit dem Tool Schnellanalyse.
Sobald Sie einen Zellbereich markiert haben, erscheint im Tabellenblatt an der unte-
ren rechten Ecke dieses Bereichs das Symbol Schnellanalyse (&l In der Folge einige
Beispiele, wie Sie dieses Tool nutzen.

Beispiel 1: Durchschnittswerte fiir mehrere Spalten gleichzeitig berechnen

1 Markieren Sie den auszuwertenden Zellbereich, im Beispiel unten die Spalten
Miinchen und Hamburg bzw. B2:C7, und klicken Sie auf das Symbol Schnellana-

lyse @.

2 Klicken Sie im Schnellanalysetool auf das Register Ergebnisse @, hier erhalten
Sie die hdufig benétigten Berechnungsvorschlage Summe, Durchschnitt (Mittel-
wert), Anzahl, Prozentanteil und Laufende Summe. Klicken Sie auf die kleinen Pfei-
le nach rechts € bzw. links, um weitere anzuzeigen.

Hinweis: Die Funktionen sind sowohl zur Berechnung tber Zeilen als auch Gber
Spalten verfligbar und anhand des Symbols leicht zu unterscheiden.

3 Zeigen Sie auf Durchschnitt (4] (Ergebnisse unterhalb), um im Tabellenblatt eine
Vorschau zu erhalten, per Mausklick tibernehmen Sie die Formel.

B2 - fr | 8000
A B C D E F G H I
1 Miinchen Hamburg
2 lanuar 8.000 6.000
3 |Februar 12.000 14.000
4 Marz 15.000 18.000
5 April 7.000 10.000
6  Mai 21.000 15.000
7 Juni 14.000 9.000
8 12.833 12.000 %
9 [
10 | Eormatierung Diagramme Ergebnisse Iabellen Sparklines
11 —
12 - -
| B B R R 20
14 | Summe  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende Summe
15 Rf‘ Summe

17 | Mit Formedn kénnen Ergebnisse automatisch berechnet werden.

Beispiel 2: Laufende Summe berechnen

Als zweites Beispiel soll in Bild 1.9 in Spalte E die laufende Summe berechnet werden:
Berechnen Sie dazu zuerst mit Hilfe der Schnellanalyse in Spalte D jeweils die Summen
Uber die Werte in Spalte B und Spalte C bzw. Miinchen und Hamburg. Markieren Sie
dann den Zellbereich, fur den die laufende (kumulierte) Summe berechnet werden
soll, hier D2:D7, und wahlen Sie diesmal Laufende Summe (in Spalte rechts berechnen).
Auch hier erhalten Sie wieder im Tabellenblatt eine Vorschau.



