


Ist er Regierungsrat a. D.?
Er sagt, er sei Regierungsrat a. D. …

Bei Kurzformen ohne Punkt

19 Bei Kurzformen ohne Punkt ist am Satzende ein Satzschlusspunkt zu setzen.

Diese Bestimmung steht im BGB.
Das Kraftfahrzeugkennzeichen von Mannheim ist MA.
Sie lebt seit längerer Zeit in den USA.

Der Punkt als Zeichen bei der Ziffernschreibung

■ Zahlen mit dezimaler und nicht dezimaler Teilung: 36 f.

Bei der Schreibung von Zahlen in Ziffern dient der Punkt der Kennzeichnung oder
Unterteilung.

Der Punkt kennzeichnet die Ordinalzahl

20 Der Punkt steht nach Zahlen, um sie als Ordinalzahlen (Ordnungszahlen wie erster, zweiter
usw.) zu kennzeichnen.

Montag, 5. 2. 2018; an seinem 60. Geburtstag; der 2. Weltkrieg; Friedrich II., König von
Preußen; 1. Mose 2,2 (gelesen: erstes Buch Mose zwei, zwei);
1. FC Nürnberg (gelesen: Erster FC Nürnberg)

Wenn Ordinalzahl und Schlusspunkt aufeinandertreffen, ist nur ein Punkt am
Ende zu setzen.

Sie erhielt den Brief am 28. 2. 18 und antwortete am 6. 3. Auf seinem Schreibtisch
steht immer noch ein Bild Papst Johannes Pauls II. Er feiert im engsten Familienkreis
seinen 80.

Der Punkt in mehrstelligen Zahlen



21 Der Punkt kann – anstelle eines einfachen Zwischenraums – aus Sicherheitsgründen zur
Gliederung von Geldbeträgen verwendet werden.

2.467.023 € (neben 2 467 023 €)

Jahreszahlen, Seitenzahlen u. dgl. werden nie gegliedert:

3. Mai 1897; im Jahr 2013; 4500 v. Chr.; S. 1127

Auf einen Blick:
Die Gliederung und Nummerierung von Abschnitten und Absätzen

Bei vielen Schriftstücken ist eine klare Gliederung wichtig, damit die Lesenden sich leichter
zurechtfinden. Diese Gliederung kann man durch eine Nummerierung von Abschnitten und
Absätzen verdeutlichen. Es gibt verschiedene Verfahren für solche Nummerierungen; hier
wird zur Orientierung ein empfehlenswertes Verfahren nach DIN 1421 (Gliederung und
Nummerierung von Texten; Abschnitte, Absätze, Aufzählungen) vorgestellt.

Abschnittsnummerierung

22 Für die Nummerierung der Abschnitte werden arabische Ziffern verwendet. Die
Hauptabschnitte eines Textes werden fortlaufend benummert (1. Stufe). Untergeordnete
Abschnitte werden zusätzlich mit fortlaufenden Nummern zweiter Stufe versehen und
können ihrerseits wieder in beliebig viele Unterabschnitte der dritten, vierten usw. Stufe
aufgefächert werden. Allerdings sollte man darauf achten, dass die Gliederung übersichtlich
bleibt.

Solche Abschnittsnummern sollten Sie nur in Verbindung mit einer Überschrift oder einem
am Abschnittsbeginn stehenden, hervorgehobenen Stichwort verwenden.

Die einzelnen Teilnummern werden durch Punkte ohne Zwischenraum getrennt. Nach der
jeweils letzten Zahl steht kein Punkt.

Vgl. auch das Beispiel in Abschnitt 11.

1 Stauden
2 Rosen
2.1 Rosenklassen
2.1.1 Strauchrosen
2.1.2 Beetrosen



2.1.3 Kletterrosen
2.1.3.1 Einmal blühende Kletterrosen
2.1.3.2 Öfter blühende Kletterrosen
2.1.4 Rankrosen
2.1.5 Hochstammrosen
[…]  
2.1.12 Zwergrosen
2.2 Rosen pflanzen
2.3 Rosen schneiden
2.4 Krankheiten und Schädlinge
[…]  
3 Azaleen

In dieser Form werden die Abschnittsnummern auch bei Verweisen im fortlaufenden Text
angeführt:

Es gilt das unter 1.1.4.3 Gesagte. (Gelesen: Es gilt das unter eins eins vier drei Gesagte.)
S. Abschnitt 1.1.4.3.

Bei anderen Verfahren der Abschnittsgliederung als dem hier beschriebenen entfallen im
fortlaufenden Text Punkte oder Klammern nach den Abschnittskennzeichen:

Wie schon im Kapitel I mitgeteilt, ist die unter 3 a genannte Ansicht überholt. (Oder: … die
unter 3, a genannte …)

Absatznummerierung und Kennzeichnung von Aufzählungen

23 Die einzelnen Absätze eines Textes können mit arabischen Ziffern in runden Klammern
benummert werden. Meist beginnt man die Absatznummerierung in jedem neuen
benummerten Abschnitt wieder mit (1); man kann jedoch auch alle Absätze des gesamten
Textes fortlaufend nummerieren. Im Gegensatz zu den Abschnittsnummern stehen
Absatznummern nicht vor einer Überschrift oder einem hervorgehobenen Stichwort,
sondern vor der ersten Zeile des Absatzes.

2.1.3.2 Öfter blühende Kletterrosen

(1) Unter den öfter blühenden Kletterrosen erfreuen sich vor allem die Noisetterosen
großer Beliebtheit.



(2) Öfter blühende Kletterrosen finden sich auch unter den kletternden Teerosen, die sich
durch einen kräftigen Duft auszeichnen.

Will man eine Aufzählung im Text optisch gliedern, genügt es in der Regel, jedem Punkt der
Aufzählung einen frei stehenden Strich (Spiegelstrich) voranzustellen.

(2) Öfter blühende Kletterrosen finden sich auch unter den kletternden Teerosen, die sich
durch einen kräftigen Duft auszeichnen. Daher empfehle ich die folgenden Arten:
– »Lady Hillingdon« hat bronzegelbe Blüten …
– »Mrs Herbert Stevens« ist eine reinweiß blühende Teerose …

Man kann jedoch die Punkte der Aufzählung auch mit Ordinalzahlen (Ordnungszahlen)
bezeichnen. Folgt in einer solchen Aufzählung noch eine Unteraufzählung, sind
Kleinbuchstaben mit einer Klammer zu verwenden.

(2) Öfter blühende Kletterrosen finden sich auch unter den kletternden Teerosen, die sich
durch einen kräftigen Duft auszeichnen. Daher empfehle ich die folgenden Arten:

1. »Lady Hillingdon« hat bronzegelbe Blüten …
a) Ihre Wuchshöhe beträgt etwa 4,5 m …
b) Die Winterhärte dieser Sorte ist ausgezeichnet …
c) Eingeführt wurde sie 1917 von Hicks …

2. »Mrs Herbert Stevens« ist eine reinweiß blühende Teerose …
a) Sie erreicht eine Wuchshöhe von mindestens 6 m …

Die Auslassungspunkte

■ Auslassungspunkte bei Auslassungen in Zitaten: 290 ff.

Die Auslassungspunkte als Auslassungszeichen

24 Mit drei Punkten (Auslassungspunkten) zeigt man an, dass in einem Wort, Satz oder Text
Teile ausgelassen worden sind.

Vor und nach den Auslassungspunkten wird jeweils ein Wortzwischenraum gesetzt, wenn sie
für ein selbstständiges Wort oder mehrere Wörter stehen. Bei der Auslassung eines
Wortteils (vgl. 25) schließt man sie unmittelbar an den Rest des Wortes an. Satzzeichen
werden ohne Zwischenraum angeschlossen.

25 Man setzt drei Auslassungspunkte, wenn ein Wort unvollständig ist.



In diesem Fall schließt man die Auslassungspunkte unmittelbar an den Rest des Wortes an.

Mit »Para…« beginnt das gesuchte Wort. Der Ortsname endet mit »…heim« oder »…
hausen«. Du bist ein E…!

26 Man setzt drei Auslassungspunkte, wenn eine Rede abgebrochen oder ein
Gedankenanschluss verschwiegen wird.

Die Auslassungspunkte erfüllen diesen Zweck besser als ein Gedankenstrich, den man
deshalb auf besondere Fälle beschränken sollte (vgl. 229).

Und wenn sie nicht gestorben sind …
Sollte Elias etwa …?
Scher dich zum …!
Er gab den Takt an: »Eins – zwei, eins – zwei …«
Überleg mal, was das alles für Folgen haben kann …
Soso, das soll ich also glauben …
Ich muss aufhören, darüber nachzudenken, sonst werde ich wahnsinnig …
Wenn Fettpölsterchen zum Problem werden … (Werbung)

Ein Abkürzungspunkt darf nicht in die Auslassungspunkte einbezogen werden:

Wenn das Gericht keine mildernden Umstände anerkennt, sieht es nicht gut
aus für Holger P. …

27 In seltenen Fällen ist der Anfang einer Mitteilung ausgelassen. Auch dann setzt man drei
Auslassungspunkte.

»… Sache der Seele aber ist es, die innere Heiterkeit so lange und immer in dem Grade zu
erhalten, als es möglich ist« (Wilhelm von Humboldt).
… denn sie wissen nicht, was sie tun (Filmtitel)
… mehr, als Sie sich träumen lassen (Werbung)

Man setzt drei Auslassungspunkte, wenn eine Mitteilung lückenhaft ist.

Die Stimme im Radio war kaum zu verstehen: »… bewaffneter Aufstand … das Militär hat
… ist ungewiss …«

Die Auslassungspunkte als verbindendes Zeichen

28 Mit drei Auslassungspunkten kann man zeigen, dass Satzstücke zusammengehören, die (z. B.
aus grafischen Gründen) getrennt stehen. Geschieht die Unterbrechung an einer Stelle, an
der ein Komma stehen müsste, so entfällt dieses (vgl. 29).


