
4.3.3			BitLocker	–	Partitionen	und
Laufwerke	verschlüsseln

5			Apps	und	Tools	in
Windows	10

5.1			Apps	in	Windows	10	nutzen
und	verwalten
5.1.1			Unnötige	Apps	deinstallieren
5.1.2			Apps	über	den	Microsoft	Store
installieren	und	aktualisieren
5.1.3			Weitere	Programme	installieren

5.2			Microsoft	Edge	–
Internetbrowser

5.3			Kurznotizen	(Sticky	Notes)	–
digitale	Klebezettel



5.4			Microsoft	To	Do	–	digitale
Aufgabenlisten

5.5			Ausschneiden	und	skizzieren	–
Screenshot-App

5.6			Fotos	–	einfache	Bild-	und
Videobearbeitung

5.7			Kamera	–	Fotos	und	Videos
aufnehmen

5.8			Filme	&	TV	–	Videos	abspielen

5.9			Microsoft	Whiteboard	–	die
digitale	Tafel

5.10			Paint	und	Paint	3D	–	digital
zeichnen
5.10.1			Paint



5.10.2			Paint	3D

5.11			Ihr	Smartphone

5.12			Weitere	Windows-Apps	im
Überblick
5.12.1			Rechner
5.12.2			Alarm	&	Uhr
5.12.3			Karten
5.12.4			Office	–	zentraler	Start	für
Microsoft	365

6			Office-Programme	und
Dienste	in	Microsoft	365

6.1			Microsoft	Office	installieren	und
einrichten

6.2			Microsoft	Teams	–	Dreh-	und



Angelpunkt	für	digitalen	Unterricht

6.3			Microsoft	Outlook	für	E‐Mails,
Kontakte	und	Kalender

6.4			Microsoft	OneNote	–	digitale
Notizbücher

6.5			Microsoft	Word	–
Textverarbeitung	mit	festem	Layout

6.6			Microsoft	PowerPoint	–
Präsentationen	und	mehr

6.7			Microsoft	Sway	–	interaktive
Web-Präsentationen

6.8			Microsoft	Excel	–
Tabellenkalkulation



6.9			Microsoft	Forms

6.10			Microsoft	Stream

6.11			Weitere	Apps	und	Dienste	in
Microsoft	365	Education
6.11.1			Microsoft	Access
6.11.2			Microsoft	Publisher
6.11.3			Power	Apps
6.11.4			SharePoint

Teil	II			Microsoft	365	in
Schule	und	Unterricht
einsetzen

7			Unterrichtsmaterial
recherchieren,	erstellen	und


