automatische Anderung der Beziige
2.6.5 Textfunktionen

2.6.6 Datums- und Zeitfunktionen

2.6.7 Mathematische Funktionen

2.6.8 Statistische Funktionen

2.6.9 Logische Funktionen

2.6.10 Verweisfunktionen

2.6.11 Matrixformeln — Berechnungen in
mehreren Zellen

2.6.12 Formeliberwachung — Aufspiren
von Fehlern

3 Das erste Diagramm

3.1 Erstellung eines Diagramms —

verschiedene Wege zum Ziel
3.1.1 Daten fur das erste Diagramm —
Umsétze pro Region



3.1.2 Drei Varianten zur Erstellung eines
Diagramms

3.1.3 Erscheinungsbild des ersten
Diagramms

3.1.4 Reqgisterkarten
»Diagrammentwurf« und »Format«

3.2 Hinzufiigen und Entfernen von

Elementen eines Diagramms
3.2.1 Verschiedene Methoden zum
Hinzuftigen und Entfernen von Elementen
3.2.2 Das Pluszeichen eines markierten
Diagramms
3.2.3 Der MenUpunkt
»Diagrammelement hinzufiigen«

3.3 Die Elemente im Einzelnen
3.3.1 Diagrammbereich
3.3.2 Zeichnungsflache
3.3.3 Datenreihen mit Datenpunkten



3.3.4
3.35
3.3.6
3.3.7
3.3.8
3.3.9
3.3.10
3.3.11
3.3.12
3.3.13
3.3.14
3.3.15
3.3.16
3.3.17

Achsen
Achsentitel
Diagrammtitel
Datenbeschriftung
Datentabelle
Fehlerindikatoren
Gitternetzlinien
Legende
Linien
Trendlinie
Formen, Piktogramme, Grafiken
Positive/negative Abweichungen
Pareto-Linie
Schnelllayouts

3.4 Gestaltung und Formatierung —
das Erscheinungsbild individuell
anpassen

3.4.1

Elemente markieren



3.4.2 Registerkarte »Format« bzw.
Formatfenster

3.4.3 Linienelemente formatieren

3.4.4 Einfache Flachenelemente
formatieren

3.4.5 Flachenelemente mit Text
formatieren

3.4.6 Elemente mit erweiterten Optionen
3.4.7 Saulen- und Balkendiagramme
formatieren

3.4.8 Linien- und Punktdiagramme
formatieren

3.4.9 Kreis- und Ringdiagramme
formatieren

3.4.10 Kastengrafik formatieren

3.4.11 Karten formatieren

3.4.12 Sonstige Diagramme formatieren
3.4.13 Formatvorlagen

3.5 Achsen eines Diagramms — ein



Rahmen fur die Visualisierung
3.5.1 Erweiterte Formatoptionen der
Achsen
3.5.2 Typen der Rubrikenachse
3.5.3 Skalierung der Werteachse
anpassen
3.5.4 Sekundéare Achse hinzufiigen
3.5.5 Zeile und Spalte tauschen

3.6 Datenbasis modifizieren —
Erweitern, Reduzieren und

Verandern der Diagrammdaten
3.6.1 Bereich mit der Maus modifizieren
3.6.2 Diagrammdaten in einer
formatierten Tabelle modifizieren
3.6.3 Funktionalitat »Daten auswéahlen«
3.6.4 Daten filtern



